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Um unsere Cloud noch effizienter zu nutzen, bieten wir lhnen ab sofort
unsere kostenlose App zur Belegiibermittlung an!

Alles was Sie dazu benotigen, ist ein Smartphone und ein kostenloses
Cloud-Konto bei uns.

Der eCounting-Belegscanner ist im Android- und Apple-App-Store verfugbar.

Wie funktioniert die App?

Mit dem eCounting-Belegscanner fotografieren Sie |hre Belege oder Dokumente. Mit
einem Klick konnen diese kategorisiert oder in einem allgemeinen Ordner abgelegt
werden. Die fotografierten Dokumente werden als PDF-Datei automatisch auf Ihr
BG&P Cloud-Konto geladen und Ihr Sachbearbeiter hat umgehend Zugriff.

Einen Beleg oder ein Dokument in 3 Schritten ubermitteln!

Scannen -  Kategorisieren -  Abspeichern
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Installation

Starten Sie auf ihrem Android-Smartphone die Playstore App oder auf lhrem Apple-
IPhone den AppStore und suchen Sie den eCounting Belegscanner. Wahlen Sie
,installieren” und warten bis der Installationsvorgang abgeschlossen ist.

Start und Anmeldung

Geben Sie lhren Benutzernamen und Ihr Passwort ein, um die App startbereit zu
machen. Diese entsprechen lhren BG&P Cloud-Zugangsdaten.

Benutzung

Vorbereitung

Legen Sie die zu scannenden Dokumente bereit. Sie konnen mehrere Dokumente
gleicher Kategorie, die einem Monat zugeordnet werden sollen, auf einmal scannen.
Fotografieren Sie nach dem ersten Dokument einfach das nachste durch Tippen auf
das Kamerasymbol.

Es sollte fur eine gute Beleuchtung gesorgt werden, damit eine ausreichende
Scanqualitat erreicht werden kann. Ob der Scanner ein Dokument erkannt hat, wird
durch die Farbe des Kamerasymbols visualisiert. Rot, es wurde kein Dokument
erkannt, eventuell ist es zu dunkel. Ein grines Symbol bedeutet, dass das Dokument
gescannt werden kann.
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Scannen

Tippen Sie auf den Punkt ,Belege Scannen® - der Fotomodus startet.

Wenn Sie hier Tippen brechen
Sie den Scanvorgang ab

eCounting-Belegscanner : ‘ ¢ Beleg Scannen
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Ein grunes Kamerasymbol
bedeutet, dass der Scanner
ausreichend Licht zur
Verfugung hat und das
Dokument erkannt wurde.

Mit Tippen auf das
Hakensymbol beenden Sie

Durch Tippen auf das den Scanvorgang. Sie gelangen
Kamerasymbol wird das damit zur Kategorisierung und
Dokument gescannt. zur Monatszuordnung.

Achten Sie auf eine moglichst unverzerrte Darstellung des Dokuments. (moglichst
gerade fotografieren)
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Kategorisieren
Weisen Sie dem Dokument oder den Dokumenten eine Kategorie zu.

Barbelege, Kreditkarte, Eingangsrechnung, Ausgangsrechnung oder Sonstiges

Nach erfolgter Kategorisierung wahlen Sie den Monat oder den Punkt ,Sonstige” fur
Dokumente, die nicht zuordenbar sind, aus.

Um welche Belegart handelt es sich? Um welche Belegart handelt es sich?

Bitte wahlen ... Barbelege

Welchen Monat wollen Sie zuordnen? Welchen Monat wollen Sie zuordnen?
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0 Speichern 0 Speichern

Mit Tippen auf ,Speichern® wird der Hochladevorgang auf die Cloud gestartet.
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Bearbeitung freigeben

Wenn alle Belege eines Monats gescannt und abgelegt wurden, muss der Monat
freigegeben werden. Nach erfolgter Freigabe erhalten unsere Kolleginnen und
Kollegen automatisch ein E-Mail in dem Ihr Abschluss bekanntgegeben wird. Der
oder die Zustandige wird nun mit der Bearbeitung beginnen.
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